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I.

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Skoczowie
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy

Stanowisko urzednicze, na ktére prowadzony jest nabér

Podinspektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Skoczowie

II. Wymagania, jakie musi spelni¢ osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie na stanowisku

1) Wymagania niezbedne:

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehni praw publicznych,
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy,
nieposzlakowana opinia, -

co najmniej roczny staz pracy na podstawie umowy o prace

wyksztatcenie Srednie

uprawnienia budowlane inspektora nadzoru w zakresie okre$lonym przez Prawo Budowlane
aktualne badania wysokosciowe lub stan zdrcl)wia pozwalajacy na ich pozytywny wynik

2) Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow prawa budowlanego

znajomos¢ systemow operacyjnych Windows, pakietow Microsoft Office i Open Office,
programow do kosztorysowania

dobra organizacja pracy,

dyspozycyjnosé¢, samodzielnosé, komunikatywnosé

prawo jazdy kategorii B

umiejetnosé kosztorysowania robot budowlanych

I11. Zakres wykonywanych zadan

pelnienie funkcji inspektora nadzoru w zakresie okreslonym przez Prawo Budowlane,
przygotowanie materialow do sporzadzania planow realizacji inwestycji,

opracowywanie kosztorysow inwestorskich,

przygotowanie i weryfikowanie informacji o stanie realizacji inwestycji,

opracowywanie  specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwien do  dokumentacji
przetargowych,

kontrola i rozliczenia budéw w trakcie ich realizacji i po ich zakonczeniu, weryfikacja




kosztorysow. . *

opracowywanie planéw w zakresie remontéw 1 inwestycji wraz z elementami rozliczania
nadzorowanych zadan

opracowywanie danych wyjSciowych dla projektantéw wykonujacych dokumentacje
techniczna do  realizacji przedsigwzigé remontowych 1 inwestycyjnych wraz =z
dokonywaniem niezbednych uzgodnieft w imieniu inwestora z organami nadzoru,
sprawowanie bezposredniego nadzoru inwestorskiego nad wykonywanymi robotami
remontowymi lub inwestycyjnymi,

organizowanie i nadzorowanie przegladow obiektéw budowlanych, prowadzenie ksigzek
obiektéw budowlanych i ksigzek rewizyjnych urzadzen technicznych oraz nadzér nad
utrzymaniem obiektdw budowlanych we wlasciwym stanie technicznym.

wspotudzial w przygotowywaniu przetargéw w oparciu o ustawg Prawo zamoéwief
publicznych.

IV. Wymagane dokumenty

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (druk dostgpny
w Miejskim Zarzgdzie Qdwiaty w Skoczowie ul, Maly Rynek 1 oraz na stronie BIP Urzgdu
Miejskiego w Skoczowie),

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenic oraz inne posiadane kwalifikacje
Iub referencje,

kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy,

kserokopia dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnoéé, jezeli kandydat takg posiada
o$wiadczenie o:

- posiadaniu obywatelstwa polskiego

- petnej zdolnoéei do czynnosei prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

- stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W Miejskim Zarzadzie Oswiaty w Skoczowie wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w grudniu 2017r. byt nizszy niz 6%

V1. Informacja o warunkach pracy

1.
2.
3.
4, Praca na podstawic umowy o prace (pierwsza umowa na czas okreslony), 1 etat (pelny

5.

Miejsce pracy: Skoczow, ul Maly Rynek 1
Stanowisko pracy na pierwszym pietrze, brak windy
Praca biurowa przy komputerze i urzadzeniach biurowych, jak rowniez wyjazdy w teren

wymiar)

W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prac¢ na stanowisku urzedniczym,
w jednostkach, o ktérych mowa w art. 16 ust. 2 1 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
w trakcie trwania umowy o prace zawarte] na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesigcy,




osoby te sg zobowigzane do odbycia stuzby przygotowawczej. Pozytywny wynik egzaminu
konczacego stuzbe przygotowawezg jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Oswiaty
w Skoczowie, ul. Maty Rynek 1 z dopiskiem ,.Nabér na stanowisko podinspektora w Miejskim
Zarzadzie Oswiaty w Skoczowie — MZ0.1102.3.2017” w terminie do 16 lutego 2018 r. do godz.
12:00.

Dokumenty, ktére nie bedg spelnia¢ wymagan, lub wptyna do Miejskiego Zarzadu Os$wiaty
w Skoczowie po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o kandydatach, kiérzy zostali zakwalifikowani do nastgpnego etapu rekrutacji
(rozmowa kwalifikacyjna) bedg udzielane w dniu 16 lutego 2018r. w godz. od 13:00 do 14:00 pod
nrtel. 33 8584310 wew. 700; lub osobiscie w Miejskim Zarzqdzie Oswiaty w Skoczowie, ul. Maly
Rynek 1.

Wyniki naboru umieszczone beda w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
www.skoczow. bip.info.pl oraz na tablicy ogloszen Miejskiego Zarzadu O$wiaty w Skoczowie.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z dokladnym przebiegiem Kkariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w-ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych, (Dz. U. z 2016 r., poz.

922)”,

Zastrzega sie niniejszym, ze Dyrektor Miejskiego Zarzadu Oswiaty w Skoczowie moze
w kazdym czasie bez podania przyczyny, zakonczy¢ postgpowanie kwalifikacyjne bez wylonienia
kandydata.

Krz sztof Kusinski
/.
Dyrektor
Miejskiego Zarzadu Oswiaty
w Skoczowie




